
附表一
科研用房装修改造申请表（综合类）
	课题组
	
	改造房间号
	
	投资估算
	

	填报人
	
	联系电话
	

	付款账号
	      

	申请理由及改造内容：

课题组负责人：

年    月    日

	审  核  意  见

	科技处
	（审核科研用房归属、功能、必要性）

年     月     日

	财务处
	年     月     日

	综

合

处
	园区办
	年     月     日

	
	安全
	年     月    日

	
	负责人 
	年     月     日

	主管领导
	年     月     日


注:投资估算10万元以上的项目需主管所领导审批。
附表二
科研用房装修改造申请表（单独改造类）
	课题组
	
	改造房间号
	
	投资估算
	

	填报人
	
	联系电话
	

	付款账号
	

	申请理由：

改造内容：□安装（更换）分体空调 □水电线路改造 □粉刷墙面 □更换吊顶□增加隔断  其他：                                  

                          课题组负责人：

年    月    日

	审  核  意  见

	财务处
	          年    月    日

	综

合

处
	园区办
	                               年    月    日

	
	安全
	                               年    月    日

	
	负责人
	                               年    月    日

	主管领导
	                    年    月   日 


注： 1. 单独改造内容2项（含）以内的项目填写此表，超过2项的填写综合类申请表

 2. 投资估算10万元以上的项目需主管所领导审批

附表三
化学所科研用房装修改造采购记录表
	时间
	
	地点
	

	采购小组人员

(不少于3人)
	

	  采购方式

	□ 工程项目定点企业
	□ 竞争性谈判

	名称：

资质：
	1、

2、



	谈判内容：



	谈判结论：



	参加人员签字：




附件四
参加竞争性谈判(比选)单位签到表                                                                      
	序 号
	姓  名
	单     位
	职务(专业)
	联系电话
	备  注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附件五
施工登记通知单

	课题组
	
	改造房间号
	
	合同额
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

	改造内容：

□安装（更换）分体空调 □水电线路改造 □粉刷墙面 □更换吊顶

□增加隔断   其他：                                      

	实施单位（资质）
	

	施工负责人
	
	联系电话
	

	施工事项
办理通知
	物业管理公司，现有以上课题组去你处办理科研用房装修改造施工许可，请按规定办理相关施工许可，并由你公司负责实施过程的现场监督管理。

园区建设与管理办公室

年    月   日


附件六
                         工程验收单
年    月   日
	课题组
	
	改造房间号
	

	填报人
	
	联系电话
	

	施工单位
	
	负责人
	

	开工日期
	
	竣工日期
	

	交验说明
	

	验收意见
	验收人员签字：

	建设单位（公章）
   负责人：
年  月   日
	设计单位（公章）

负责人：
年  月   日
	施工单位（公章）

负责人：
年  月   日
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